
Załącznik 

do Zarządzenia Nr 13/2019/2020 

z dnia 17 października 2019 r.  

ze zm. z dn. 7 września 2020 r. – zarządzenie Nr 5/2020/2021 

 
REGULAMIN ŚWIETLICY SZKOLNEJ                                               

W SZKOLE PODSTAWOWEJ W CZERNINIE 
 
 

Rozdział I 
Postanowienia ogólne 

 

§ 1 
1. Świetlica jest pozalekcyjną formą wychowawczo-opiekuńczej działalności szkoły. 
2. Świetlica zapewnia zajęcia, uwzględniające potrzeby edukacyjne oraz rozwojowe uczniów, 

a także ich możliwości psychofizyczne, w szczególności zajęcia rozwijające zainteresowania 
uczniów, zajęcia zapewniające prawidłowy rozwój fizyczny oraz odrabianie lekcji. 

3. Świetlica pracuje w oparciu o plan pracy ustalony w danym roku szkolnym, 
z  uwzględnieniem treści zawartych w programie wychowawczo-profilaktycznym. 

4. Opiekę w świetlicy zapewniają wyznaczeni przez dyrektora nauczyciele, którzy są 
odpowiedzialni za realizację wyznaczonych zadań, ich dokumentowanie oraz za 
bezpieczeństwo uczniów. 

5. Liczba uczniów na zajęciach świetlicowych nie może przekraczać 25. 
6. Liczba uczniów niepełnosprawnych na zajęciach świetlicowych pozostających pod opieką 

jednego nauczyciela wynosi nie więcej niż 5. 
 

Rozdział II 
Cel i zadania 

 
§ 2 

Głównym celem świetlicy jest zapewnienie opieki wychowawczej, tworzenie warunków do 
nauki własnej, pomocy w nauce, pomocy w odrabianiu lekcji, rozwijanie zainteresowań 
i  uzdolnień uczniów, kształtowanie pozytywnych postaw i relacji społecznych, zapewnienie 
prawidłowego rozwoju fizycznego. 
 

§ 3 
Zadania: 
1. Zapewnienie uczniom opieki w godzinach przed lub po lekcjach. 
2. Organizowanie zespołowej nauki, wdrażanie do samodzielnej pracy umysłowej                           

i udzielanie indywidualnej pomocy uczniom mającym trudności w nauce. 
3. Prowadzenie pracy wychowawczej zmierzającej do kształtowania u uczniów właściwej 

postawy społeczno-moralnej i patriotycznej (odpowiednie zachowanie się w szkole, domu 
i środowisku lokalnym); przeciwdziałanie agresji i przemocy. 

4. Wdrażanie uczniów do pożytecznego organizowania sobie wolnego czasu, wyrabianie 
nawyków kulturalnej rozrywki, sportu i zabawy na świeżym powietrzu. 

5. Prowadzenie współpracy z rodzicami, wychowawcami klas, logopedą i pedagogiem, 
pielęgniarką środowiska nauczania i wychowania, dyrektorem  celem rozwiązywania 
napotkanych trudności wychowawczych. 

6. Ujawnianie i rozwijanie zamiłowań, zainteresowań i uzdolnień uczniów. 
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7. Zapewnienie dzieciom bezpieczeństwa podczas pobytu w świetlicy. 
8. Upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, kształtowania nawyków higieny osobistej, 

zdrowego odżywiania i czystości oraz dbałości o zdrowie. 
9. Rozwijanie samodzielności i samorządności. 
10. Kształtowanie umiejętności współżycia w grupie i podejmowania zadań zespołowych. 
11. Współpraca z biblioteką szkolną i filią biblioteczną w Czerninie w celu uwrażliwiania na 

kulturę i nabycia nawyku korzystania z książek. 
12. Wyrabianie spostrzegawczości, ćwiczenie umiejętności logicznego myślenia, pobudzenia 

wyobraźni, wyrabianie wrażliwości estetycznej. 
13. Nabywanie i rozwijanie nowych umiejętności rozwiązywania sytuacji konfliktowych, 

panowanie nad emocjami i ponoszenie odpowiedzialności za własne czyny. 
14. Wdrażanie do utrzymywania porządku w czasie zajęć i zabaw oraz po ich zakończeniu. 
 

Rozdział III 
Dokumentowanie 

 
§ 4 

Do dziennika zajęć wpisuje się plan pracy na dany rok szkolny, imiona i nazwiska uczniów 
korzystających ze świetlicy, oddział do którego uczęszczają i tematy przeprowadzonych zajęć 
oraz odnotowuje się obecność uczniów na poszczególnych godzinach. 
Przeprowadzenie zajęć nauczyciel potwierdza podpisem. 
 

§ 5 
Obecności uczniów na poszczególnych godzinach odnotowuje się z zastosowaniem 
następującej symboliki: 
 

ob  – uczeń obecny, 
       – uczeń nieobecny, 
zw  – uczeń zwolniony przez rodzica, 
u    – nieobecność ucznia usprawiedliwiona (uczeń nieobecny w danym dniu), 
kn  – uczeń na konkursie, 
zs   – uczeń na zawodach sportowych, 
w   – uczeń na wycieczce. 

 
§ 6 

Z realizacji zadań nauczyciele przedkładają sprawozdania za I okres i koniec roku szkolnego. 
 

Rozdział IV 
Funkcjonowanie 

 
§ 7 

Świetlica otwarta jest w godzinach 715 do 1505. Szczegółowy harmonogram jej funkcjonowania 
uwzględnia możliwości czasu pracy przeznaczonego na zajęcia świetlicowe, z uwzględnieniem 
potrzeb uczniów, opracowany na dany rok szkolny. 
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§ 8 
W dni wolne od zajęć dydaktycznych świetlica zapewnia opiekę w godzinach wyznaczonych 
przez dyrektora, z uwzględnieniem  organizacji pracy w tych dniach. 
 
 

§ 9 
1. Do świetlicy przyjmowani są uczniowie, którzy przebywają dłużej w szkole ze względu na 

czas pracy ich rodziców, organizację dojazdu do szkoły lub inne okoliczności wymagające 
zapewnienia opieki (np. nieuczęszczanie na zajęcia religii; prace rodziców w gospodarstwie 
rolnym, wyjazdy rodzica do lekarza, ważne losowe sprawy rodzinne, sytuacja domowa 
ucznia, nieprzewidziane okoliczności zgłoszone w danym dniu przez rodzica). 

2. Do świetlicy przyjmowani są uczniowie na podstawie kart zgłoszeń (wniosek – załącznik 
nr  1 do Regulaminu). 
Wszystkie zmiany dokonane przez rodzica w trakcie roku szkolnego w zakresie opieki nad 
uczniem wpisanej we wniosku wymagają formy pisemnej. 
 

Rozdział V 
Bezpieczeństwo 

 
§ 10 

1. Nauczyciel jest odpowiedzialny za bezpieczeństwo ucznia z chwilą jego przyjścia do 
świetlicy i zgłoszenia swojej obecności nauczycielowi, do czasu opuszczenia świetlicy 
w  danym dniu. 

2. Po opuszczeniu zajęć w świetlicy odpowiedzialność za zdrowie i bezpieczeństwo ucznia 
przejmują jego rodzice. 

3. Uczeń opuszcza świetlicę wyłącznie: 
1) za wiedzą nauczyciela; 
2) w przypadku zwolnienia go przez rodzica, z zastrzeżeniem ust. 4. 

4. W przypadku zwolnienia ucznia przez rodzica z zajęć w świetlicy w danym dniu rodzic 
informuje nauczyciela świetlicy w formie: pisemnej, telefonicznej lub przez wychowawcę, 
który przekazuje informację nauczycielowi świetlicy. 

5. W uzasadnionych sytuacjach, np. złe samopoczucie ucznia, zły stan jego zdrowia, 
nauczyciel powiadamia telefonicznie rodziców ucznia zapewniając mu opiekę do momentu 
odebrania go przez rodzica, z zastrzeżeniem pkt 5a. 

5a. W przypadku pojawienia się u dziecka niepokojących objawów chorobowych mogących 
wskazywać na infekcję dróg oddechowych, w tym w szczególności gorączkę, kaszel, uczeń 
zostaje odizolowany w gabinecie profilaktyki zdrowotnej pod opieką wyznaczonego 
pracownika. Niezwłocznie zostaje powiadomiony rodzic ucznia w celu konieczności 
odebrania dziecka ze szkoły. Rodzic niezwłocznie odbiera telefon lub jak najszybciej 
oddzwania na numer telefonu, z którego dzwonił nauczyciel. 

6. W trosce o bezpieczeństwo ucznia, w uzasadnionych okolicznościach np. gdy stan osoby 
odbierającej ucznia może wskazywać na spożycie napojów alkoholowych lub agresywne 
zachowanie , nauczyciel odmawia wydania ucznia. Uczeń zostaje pod jego opieką do czasu 
wyjaśnienia sprawy. Nauczyciel powiadamia dyrektora, a w zależności od zaistniałej 
sytuacji może być powiadomiona Policja. 

7. Organizując zajęcia nauczyciel zapewnia bezpieczeństwo i higienę. Pod jego nadzorem 
uczniowie dezynfekują ręce, a sala jest wietrzona nie rzadziej, niż co godzinę w trakcie 
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przebywania dzieci w świetlicy, w tym w szczególności przed przyjęciem uczniów do 
świetlicy oraz po przeprowadzeniu dezynfekcji. 

8. Przy sprzyjającej pogodzie zajęcia świetlicowe nauczyciel organizuje na placu zabaw czy 
boisku „Orlik”, z zachowaniem odstępów grup, celem zachowania bezpieczeństwa 
obowiązującego podczas pandemii. Po powrocie z placu zabaw lub boiska „Orlik” 
uczniowie obowiązkowo myją ręce. Nauczyciel zwraca uczniom uwagę na obowiązkowe 
mycie rąk po skorzystaniu z toalety, przed posiłkiem. 

9. Organizując zajęcia na świeżym powietrzu nauczyciel zapewnia uczniom wymaganą 
odległość (min. 1,5 m) od osób trzecich. 

10. Uczeń nie przynosi na świetlicę niepotrzebnych przedmiotów. 
11. Uczeń opuszczając świetlicę zakłada maseczkę ochronną. 
12. W kontakcie rodzic – nauczyciel należy zachować wszelkie środki ostrożności (maseczka 

ochronna, dystans społeczny min 1,5 m). 
13. Nauczyciel, któremu powierzono zastępstwo w świetlicy, a który wg organizacji pracy nie 

ma zajęć, wykonuje swoje obowiązki w maseczce ochronnej. 
14. Ze świetlicy usuwa się lub uniemożliwia się do nich dostęp przedmioty i sprzęt, których nie 

można umyć, wyprać lub zdezynfekować. 
 

Rozdział VI 
Rodzice 

 
§ 11 

1. Rodzice współpracują z nauczycielem świetlicy w zakresie funkcji wychowawczo-
opiekuńczej szkoły. 

2. Rodzice są zobowiązani do punktualnego odbioru dziecka po zakończonych zajęciach 
w   świetlicy, zgodnie ze wskazanymi godzinami pobytu ucznia w świetlicy w danym dniu. 

3. Rodzice zapewniają odbiór ucznia z zajęć świetlicowych zgodnie z zapisem we wniosku lub 
w przypadku jego zwolnienia. 

4. Rodzice nie zakłócają przebiegu zajęć w świetlicy, nie wchodzą na salę. 
5. Wszelkie sprawy sporne rodzice omawiają i rozwiązują wyłącznie z nauczycielem świetlicy. 
6. Rodzice dostosowują się do zasad bezpieczeństwa obowiązujących w szkole w okresie 

pandemii COVID-19. 
 

 
Rozdział VII 

Zasady zachowania się uczniów na świetlicy 
 

§ 12 
Uczeń: 
1. Po przybyciu do szkoły i po zakończonych lekcjach zgłasza swoją obecność u  nauczyciela. 
2. Wykonuje polecenia nauczyciela związane z zajęciami. 
3. Zachowuje się kulturalnie, odnosi się z szacunkiem do nauczycieli oraz kolegów 

i  koleżanek. 
4. W żadnym wypadku nie stosuje przemocy fizycznej i psychicznej wobec kolegów 

i  koleżanek. 
5. Troszczy się o zdrowie i bezpieczeństwo własne i innych. 
6. Stosuje się do upomnień, zaleceń nauczyciela. 
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7. Przestrzega zasad czystości i higieny osobistej. 
7a. Przestrzega zasad bezpieczeństwa i higieny obowiązujących w szkole w okresie pandemii 

COVID-19. 
8. Każdorazowe opuszczenie miejsca zajęć przez ucznia wymaga zgody nauczyciela. 
9. Odrabia zadania domowe w ciszy i skupieniu pod kontrolą nauczyciela. 
10. Korzysta z księgozbioru, TI pod kontrolą nauczyciela. 
11. Dba o porządek i czystość. 
12. Szanuje sprzęt, pomoce dydaktyczne i zabawki. 
13. W żadnym wypadku samodzielnie nie opuszcza terenu szkoły. 
14. Podczas przygotowania się do odjazdu autobusu stosuje się do zaleceń nauczyciela 

(ustawia się  w wyznaczonym miejscu, przechodzi do autobusu na sygnał nauczyciela, nie 
wybiega sam do autobusu, wchodzi do niego bez przepychania się i w sposób kulturalny, 
nie wychodzi poza teren szkoły). Uczeń ma założoną maseczkę ochronną. 

 
§ 13 

Notoryczne nie stosowanie się ucznia do wymagań określonych w Regulaminie upoważnia 
nauczyciela do zgłoszenia tego faktu wychowawcy, pedagogowi lub dyrektorowi.  
 

§ 14 
1. Za swoją postawę, aktywną pracę w świetlicy, zachowanie uczeń otrzymuje od nauczyciela 

pozytywne lub negatywne wpisy do dziennika elektronicznego. 
2. W trosce o dobro uczniów nauczyciel świetlicy współpracuje z jego wychowawcą. 
 

Rozdział VIII 
Postanowienia końcowe 

 
§ 15 

Z wyposażenia świetlicy można korzystać wyłącznie pod opieką i za  zgodą nauczyciela, którego 
obowiązkiem jest dbałość o właściwe wykorzystanie i zabezpieczenie sprzętu oraz dbałość 
o  estetykę pomieszczenia. Codziennie po zajęciach przedmioty i sprzęt podlegają dezynfekcji. 
 

§ 16 
Nauczyciel nie ponosi odpowiedzialności za rzeczy pozostawione przez ucznia w świetlicy. 
 

§ 17 
Życzenie jednego z rodziców dotyczące nie odbierania dziecka ze świetlicy przez drugiego 
z  rodziców musi być poświadczone stosownym dokumentem sądowym. 
 

§ 17a 
Koordynatorem organizacji pracy świetlicy, prawidłowego jej funkcjonowania, z zachowaniem 
zasad bezpieczeństwa i higieny, w tym zasad bezpieczeństwa i higieny w okresie pandemii 
COVID-19 jest wyznaczony przez dyrektora nauczyciel – koordynator świetlicy. 
 

§ 18 
Wszelkie uwagi o nieprawidłowościach pracy świetlicy należy zgłaszać dyrektorowi. 
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§ 19 
Nauczyciel każdego roku szkolnego w miesiącu wrześniu zapoznaje z treścią niniejszego 
Regulaminu uczniów i ich rodziców. 
 

§ 20 
Karty zgłoszeń – wnioski oraz pisemne zmiany w zakresie przyjęć i opieki w świetlicy 
nauczyciele świetlicy przechowują we własnej dokumentacji, z zachowaniem dostępności 
w  przypadku organizowanego za nich zastępstwa. 
 

§ 21 
Regulamin i jego zmiany wprowadzone są w drodze zarządzenia dyrektora. 
 

§ 22 
Wprowadzone zmiany ujednolicają tekst Regulaminu. 
 

§ 23 
Regulamin jest dostępny na stronie internetowej szkoły w zakładce „O szkole - Dokumenty”. 
 

§ 24 
Załącznikami do Regulaminu są: 

1) Wniosek rodzica o zapewnienie opieki świetlicowej dla ucznia w roku szkolnym – 
załącznik nr 1. 

2) Oświadczenie o rezygnacji z dojazdu do szkoły autobusem i opieki świetlicowej. 
 
Zmiany: 
1. Zarządzenie Nr 5/2020/2021 z dnia 7 września 2020 r. 


